FORYM

Jestesmy jedynym w Krakowie Towarzystwem Funduszy Inwestycyjnych zatozonym w 2007 roku. Aktualnie
zarzadzamy aktywami na poziomie ponad 7.000.000.000 ztotych, jestesmy w TOP 3 prywatnie zarzadzanych TFI pod
wzgledem wielkosci zarzadzanego portfela. W codziennej pracy kierujemy sie mottem ,tradycyjnie tamiemy
schematy”.

Mtodszy Specijalista ds. administracyjnych

Jesli do nas dotaczysz, bedziesz odpowiedzialny/-a za:

> Obstuge organizacyjng i kancelaryjng w zakresie dziatalnosci jednego z biur FORUM TFI;
> Obstuge wewnetrzng obiegu dokumentéw i informacji w ramach jednego z biur FORUM TFI;
> Prowadzenie spraw administracyjnych biura dziatajagcego w ramach FORUM TFl;

> Koordynowanie organizacyjne zgromadzen inwestoréw funduszy - biezacy kontakt administracyjny
z Uczestnikami funduszy, ustalanie terminow przeprowadzenia czynnosci w kancelariach notarialnych;

> Sporzadzanie pism, dokumentéw oraz wypetnianie formularzy zwigzanych z podstawowa dziatalnoscia funduszy
inwestycyjnych;

> Kontakt z kontrahentami funduszy inwestycyjnych w sprawach organizacyjnych, obiegu dokumentéw oraz
informacji;

> Reprezentowanie funduszy m.in. na zgromadzeniach inwestorow oraz zgromadzeniach wspdélnikow spétek jako
petnomocnik;

> Analizowanie proceséw wewnetrznych zwigzanych z funkcjonowaniem jednego z biur FORUM TFI oraz
inicjowanie dziatan optymalizacji proceséw.

Jesli jestes ambity/-a, szukasz pracy, w ktorej otrzymasz mozliwo$¢ realnego rozwoju i cenisz sobie nowe
wyzwania

DOLACZ DO NASZEGO ZESPOLU!

Szukamy osoby, ktoéra: W zamian oferujemy:

> Posiada wyksztatcenie wyzsze o profilu > Unikalng mozliwos¢ zdobycia praktycznego
administracyjnym, ekonomicznym lub innym doswiadczenia w jedynym Towarzystwie
pozwalajacym na realizacje opisanych wyzej Funduszy Inwestycyjnych w Krakowie;
obowiazkow; > Niekorporacyjng atmosfere pracy;

> Posiada dobrg znajomos$¢ pakietu MS Office
(Word, Excel);

> Posiada umiejetnos¢ analitycznego myslenia
i sprawnego dziatania;

> Realng mozliwo$¢ rozwoju i wptywu na organizacje;
> Doskonatg lokalizacje;

> Stabilne zatrudnienie na peten etat na podstawie
umowy o prace;

> Posiada wysoko rozwiniete zdolnosci
organizacyjne; > Pakiet benefitow tj. dofinansowana prywatna
> Potrafi pracowac¢ w zespole; opieka medyczna, Multisport, Swieze owoce, pyszna

. . e . . kawa, oczyszczacz powietrza w kazdym pokoju;
> Cechujesieobowigzkowoscig i zaangazowaniem w y P ym poxo]

powierzone zadania;

> Posiada doswiadczenie w pracy na podobnym
stanowisku;

CV ze zdjeciem prosimy przesyta¢ e-mailem na adres: rekrutacja@forumtfi.pl

Prosimy o umieszczenie w CV klauzuli wyrazajacej zgode na przetwarzanie danych osobowych celem przeprowadzenia procesu
rekrutacji.

Informujemy, ze administratorem danych osobowych kandydatéw w procesie rekrutacji jest FORUM Towarzystwo Funduszy
Inwestycyjnych Spotka Akcyjna z siedzibg w Krakowie. Adres i dane kontaktowe administratora: ul. Wadowicka 3c, 30-347 Krakow,
telefon: +48 12 429 55 93, +48 12 429 90 09, e-mail: info@forumtfi.pl, strona internetowa: www.forumtfi.pl.

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie procesu rekrutacji na wskazane powyzej stanowisko pracy.



Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych sa przepisy prawa, zgoda kandydata, niezbedno$¢ do zawarcia umowy oraz
uzasadniony interes administratora. 0sobom przekazujgcym dane osobowe w procesie rekrutacyjnym przystuguje prawo do zadania
od administratora udzielenia dostepu do tresci danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych i prawo do przenoszenia danych.

W zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody, osobom przekazujagcym dane osobowe przystuguje prawo do cofniecia
wyrazonej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Ponadto osobom przekazujagcym dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do uczestniczenia w procesie rekrutacyjnym i ich niepodanie
uniemozliwi uczestnictwo w tym procesie.

Ze szczeg6towymi informacjami o przetwarzaniu danych osobowych mozna sie zapozna¢ na stronie internetowej www.forumtfi.pl
w zaktadce RODO.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
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